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Mit wem nehme ich Kontakt auf, wenn ich Fragen oder Anliegen habe? Sj. 2016/2017 IGS Le ngEde

* Nachfragen bzgl. der Mensa-Abrechnungen Tel.: 05344 262920-0-
* Abgabe der Bildungskarte

/

Sekretariat Schuler/Eltern |g. 5-7 & Mensa
Frau Biely

Mo.-Do. 7.30 - 12.00 Uhr
) Tel.:-30 Fax:-31
J8.-57 T——> |sekretariat5-7@igs-lengede.de

(. Krankmeldungen (einschl. Stornierung Mittagessen)
+ Mitteilung von gednderten Kontaktdaten (neue Anschrift, Tel. usw.)
* Abgabe von Bescheinigungen zur reduzierten/freien Lernmittelausleihe
+ Ausgabe von Bescheinigungen, Unfallmeldungen usw. Sekretariat Schiiler/Eltern |g. 8-13
* Abholen von Zeugnissen/LEBs (bei Abwesenheit am letzten Schultag) Frau Dworaczek
* Anrufen der Erziehungsberechtigten bei Erkrankung des Kindes wahrend der Schulzeit | Jg. 8-13 |:> Mo.-Er. 7.30 - 12.00 Uhr
* Information der Erziehungsberechtigten bei unentschuldigtem Fehlen Tel.:-20 Fax: -21
sekretariat8-13@igs-lengede.de

* Versand von Post an Mitglieder der schulischen Gremien (Konferenzen usw.) Sekretariat Personal/Verwaltung
« Terminplanung Schulleitung (Braun, Knobel, Jasper, Virkus, Boke) Frau Haufmann
« Anspechpartner fur Elternvertreter |:> Mo.-Do. 7.30 - 12.00 Uhr
Tel.:-10 Fax:-11
sekretariat@igs-lengede.de
(. Hinweise auf Allergi f i ) i i
gien auf Lebensmittel usw. Mensa-Leitung: Frau Schweingruber
+ Allgemeine Nachfragen und Hinweise zum Mittagessen I:> Tel.: -55
mensa@igs-lengede.de
\_ ) g g
(. Verwaltung Schulbuchausleihe ) i ; iai i
g Schulassistentin: Frau Maciejewski
* Rechnungsstellung bei beschadigten Schulbichern —— Tel.: -15
* Schulerpassworter ) schulassistentin@igs-lengede.de
(- AG-Angebote (einschl. Wahlen) ) Ganztagsbiiro: Hr. Geppert u. Mitarbeiter
+ Information der Erziehungsberechtigten bei unentschuldigtem Fehlen I:> Tel.:-16
ganztag@igs-lengede.de
- J
Beratungslehrerin: Fr. Kalkhof, Fr. Drews Schulseelsorge: Fr. Gehling, Hr. Pietsch Mobbing-Interventionsteam: Fr. Heumann
kalkhof@igs-lengede.de, drews@igs-... gehling@igs-lengede.de, pietsch@igs-... mit@igs-lengede.de
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Mit wem nehme ich Kontakt auf, wenn ich Fragen oder Anliegen habe? Sj. 2016/2017 IGS Le ngEde
* Nachfragen bzgl. des Arbeits- und Sozialverhaltens meines Kindes
* Nachfragen bzgl. Abschluss-, Berufs- und Studienberatung (i.d.R. ab Ende Jg. 8) :>
— — hat etwas Zeit eilt sehr
* Nachfragen, Anregungen, Kritik beztglich Klassenrat, EL und SO
* Nachfragen, Anregungen, Kritik beziglich Themenwochen, Projekte, Expertentage |:>
* Nachfragen, Anregungen, Kritik bezuglich Tages- und Klassenfahrten
Schulleitung mit dem Ergebnis lahrgangsleitung
Sekundaratufe I: Hr. Virkus des Gesprachs 5: hantelmann@igs-lengede.de Elternsprechtag wehrkrgft
gymnasiale Oberstufe: Fr. Boke nicht zufrieden 6: hoffmann@igs-lengede.de [nachname]@igs-lengede.de
Tel:-10 Fax:-11 7. mueter@igs-lengede.de ] .
sekretariat@igs-lengede.de — 8: virkus@igs-lengede.de < mit dem Ergebnis des
9: jungnickel@igs-lengede.de Gesprachs nicht zufrieden
10: siebers@igs-lengede.de

Schulleitung R
Hr. Braun, Hr. Knobel Fach(bereichs)leitung
Tel.:-10 Fax:-11 Ganztag/SP: geppert.j@igs-lengede.de oder

/ sekretariat@igs-lengede.de AWT/GL/EDV: mueller@igs-lengede.de mit dem Ergebnis des

DE/RE/RK/WN: gehling@igs-lengede.de < Gesprachs nicht zufrieden
EN/SN/FR: stanze@igs-lengede.de

Schulleitun mit dem Ergebnis MA: willgeroth@igs-lengede.de Elternsprechtag Fachlehrkraft
Frau Jasper des Gesprachs NW: lunte@igs-lengede.de [nachname]@igs-lengede.de
Tel.:-10 Fax:-11 nicht zufrieden MU: biastoch@igs-lengede.de
sekretariat@igs-lengede.de <: KU: sonsalla@igs-lengede.de
(- Nachfragen, Anregungen, Kritik bzgl. des Fachunterrichts ) |:>
hat etwas Zeit eilt sehr
C- Nachfragen bzgl. des Leistungsstandes meines Kindes ) —
Hinweise:

* Die E-Mail-Adressen der Lehrkrifte kbnnen Sie unserer Homepage unter www.igs-lengede.de -> Lehrer entnehmen.

* Eine Riickrufbitte kann auch telefonisch (ber das fiir den Jahrgang zusténdige Sekretariat erfolgen.

« Wir bitten um Verstdndnis, dass Telefonanrufe generell nicht direkt weitergeleitet werden und unangemeldete Gesprdche von Lehrkrdften generell nicht gefiihrt werden.
Wahrend der Schulzeit konzentrieren sich die Lehrkrdfte auf den Unterricht, haben Besprechungen, fiihren terminierte Gespréche oder haben Pause.

« Sollte ein persoénliches Gesprdch erforderlich sein, so wird Ihnen die Lehrkraft i.d.R. innerhalb von drei Schultagen Terminvorschldge unterbreiten.

* Gesprdiche aufSerhalb des Elternsprechtages werden - abhéingig von dem Stundenplan der Lehrkraft - i.d.R. zwischen 8.00 Uhr und 15.00 Uhr (Fr. bis 13.30 Uhr) gefiihrt.

* Bitte beachten Sie auch die Hinweise in unserem Dokument "Gefahrenvermeidung & grundlegende Regelungen".





